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Карточка создания задачи

Тема задачи - поле, в котором Вы можете указать тему задачи.

Тип задачи - поле соответствия текущей задачи определённому типу.

Приоритет - выборная важность задачи.

Дата постановки задачи - дата и время, когда задача была создана (нажата кнопка Создать
в соответствующем разделе).

Автор - должностное лицо (сотрудник), создавшее данную задачу.

Отдел исполнителя - список отделов компании, для уточнения перечня исполнителей.

Исполнитель - список вероятных исполнителей задачи.

Дата исполнения - дата, на которую задача должна быть выполнена исполнителем.
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Время исполнения - время, на выбранную дату, когда задача должна быть выполнена
исполнителем.

Информация - примечание, которое заполняется на основании содержимого задачи, чтобы
расширить Тему задачи.

Файлы - файлы, которые следует прикрепить к карточке задачи.

Связи - связанные с задачей другие объекты системы, например, документ, который должен
быть обработан.

История - перечень основных действий, которые совершались с данной задачей после её
создания.

Сохранить и выйти - функциональная кнопка, при нажатии которой содержимое задачи
сохраняется, после чего карточка закрывается.

Назначить задачу - функциональная кнопка, при нажатии которой задача направляется
исполнителю.

Вернуть - функциональная кнопка, при нажатии которой задача возвращается в статус новой,
которая может быть повторно отредактирована или назначена..

Завершить - функциональная кнопка, при нажатии которой завершается всякая работа над
задачей. Далее она может быть только направлена в архив.
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