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Электронный документооборот

Пошаговая инструкция по работе над ответом

Руководитель

Работа руководителя при ответе на поступившее обращение заключается в:

оценке содержимого поступившего обращения1.
определении исполнителя (или нескольких исполнителей)2.
согласовании проекта подготовленного ответа на обращение (опционально)3.
подписании финальной версии документа4.
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